
Musterbriefe zur Erfragung von IBAN und BIC beim Zahlungsempfänger

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie haben es sicherlich bereits den Medien entnommen: Die EU-Kommission hat 
beschlossen, dass die nationalen Zahlverfahren Überweisung und Lastschrift zum 1. Februar 
2014 auf den europäischen Standard SEPA umgestellt werden.

Das bedeutet, dass ab diesem Zeitpunkt anstelle von Bankleitzahl und Kontonummer nur 
noch IBAN (International Bank Account Number) und BIC (Business Identifier Code) für 
Euro-Zahlungen - auch innerhalb Deutschlands - verwendet werden dürfen.

Um unsere Euro-Zahlungen an Sie auf Basis dieser einheitlichen Standards abwickeln zu 
können, bitten wir Sie, uns Ihre IBAN und den BIC Ihrer Bank mitzuteilen.

Diese Angaben sind auf Ihrem Bankkontoauszug ersichtlich, oder Sie erhalten diese 
Angaben von Ihrer Bank.

Bitte tragen Sie die Daten in die nachstehende Übersicht ein, und senden Sie uns dieses 
Schreiben entweder per Post, E-Mail oder Fax zurück. 

Wir danken Ihnen für die Unterstützung und freuen uns auf eine weiterhin gute 
Zusammenarbeit.

Sollten Sie Fragen bzgl. der Umstellung haben, sprechen Sie uns bitte an. 

Mit freundlichen Grüßen

Firma ..................................................................................

Straße ..................................................................................

Postleitzahl / Ort ..................................................................................

IBAN ..................................................................................

Bankname ..................................................................................

BIC ..................................................................................

Weitere Informationen zu SEPA (Single Euro Payments Area) erhalten Sie von Ihrer Bank 
oder auf der Internetseite der Europäischen Zentralbank.


